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	Силабус навчальної дисципліни

”Українська мова та культура ділового спілкування”
(назва навчальної дисципліни)

	
	Ступінь вищої освіти:
	Бакалавр


	
	Спеціальність:
	075  Маркетинг

076 Підприємництво, торгівля та біржова діяльність  


	
	Освітньо-професійна програма: Маркетинг
	

	
	Викладач:
	Канд.філол. наук, ст. викл. Лупол Алла Вікторівна

	
	Факультет:
	Економіки, бізнесу і контролю

	
	Кафедра:        
	української та іноземної філології

	
	Профайл викладача:
	

	
	Контактна інформація:
	(e-mail) alika050179@gmai.com



1. Загальна інформація

Навчальна дисципліна викладається на​​​ ІІ курс  І- семестр - 

	Тип дисципліни
	обов’язкова 

	Мова викладання
	українська

	Кількість кредитів - 4  , годин – 120

	Аудиторні заняття, годин:
	Всього
	лекції
	лабораторні
	практичні

	
	54
	24
	-
	30

	Самостійна робота, годин
	66

	Форма підсумкового контролю
	д.залік


Розклад занять
2. Анотація навчальної дисципліни
Завдання дисципліни − допомогти студентам опанувати лексичні, орфоепічні, граматичні й стилістичні норми сучасної української мови, сформувати базовий рівень володіння професійною мовою для засвоєння матеріалу галузевих дисциплін, а також навчити їх основ наукової роботи та ведення ділової документації.

У результаті вивчення навчальної дисципліни студент повинен  
знати: етапи розвитку української літературної мови, становлення фахової термінології; державний стандарт на оформлення ділових документів та вимоги до композиції наукових робіт; основні мовні засоби й прийоми нормування наукових текстів і ділової документації.
вміти: володіти нормами літературної мови; користуватися всіма її засобами незалежно від умов спілкування, мети й змісту мовлення; користуватися фаховими монографічними, навчальними та довідковими виданнями, різними видами словників; складати різні ділові документи.

3. Мета навчальної дисципліни

Метою викладання навчальної дисципліни полягає у ознайомленні студентів з нормами сучасної української мови у професійному спілкуванні, підвищенні загальної та мовної культури майбутніх спеціалістів харчової промисловості, формуванні практичних навичок професійного усного й писемного спілкування, а також виховувати культуру мовлення студентів як носіїв української мови.

4. Програмні компетентності та програмні результати навчання за дисципліною

http://kafedrainyaz.ontu.edu.ua/robochi-programi-osvitnih-komponent/
ЗК 2. Здатність зберігати та примножувати моральні, культурні, наукові цінності і досягнення суспільства на основі розуміння історії та закономірностей розвитку предметної області, її місця в загальній системі знань про природу і суспільство та у розвитку суспільства, техніки і технологій, використовувати різні види та форми рухової активності для активного відпочинку та ведення здорового способу життя. 

ЗК 4. Здатність вчитися і оволодівати сучасними знаннями. 
ЗК 5. Визначеність і наполегливість щодо поставлених завдань і взятих обов’язків. 

ЗК 7. Здатність застосовувати знання у практичних ситуаціях. 
ЗК 9. Навички використання інформаційних і комунікаційних технологій. 
ЗК 10. Здатність спілкуватися іноземною мовою. 

ЗК 12. Здатність спілкуватися з представниками інших професійних груп різного рівня (з експертами інших галузей знань/видів економічної діяльності). 

ЗК 14. Здатність діяти соціально відповідально та свідомо. 

ПРН 6. Визначати функціональні області маркетингової діяльності ринкового суб’єкта та їх взаємозв’язки в системі управління, розраховувати відповідні показники , які характеризують результативність такої діяльності. 
ПРН 10. Пояснювати інформацію, ідеї, проблеми та альтернативні варіанти прийняття управлінських рішень фахівцям і нефахівцям у сфері маркетингу, представникам різних структурних підрозділів ринкового суб’єкта. 

ПРН 12. Виявляти навички самостійної роботи, гнучкого мислення, відкритості до нових знань, бути критичним і самокритичним. 

ПРН 17. Демонструвати навички письмової та усної професійної комунікації державною та іноземною мовою, а також належного використання професійної термінології. 

ПРН 18. Демонструвати відповідальність у ставленні до моральних, культурних, наукових цінностей і досягнень суспільства у професійній маркетинговій діяльності. 

5. Зміст навчальної дисципліни

http://kafedrainyaz.ontu.edu.ua/robochi-programi-osvitnih-komponent/
	Назва змістових модулів 
Змістовий модуль 1. Законодавчі та нормативно-стильові основи професійного спілкування. Наукова комунікація як складова фахової діяльності.

Тема 1. Державна мова – мова професійного спілкування.
Тема 2. Основи культури української мови.
Тема 3. Стилі сучасної української літературної мови у професійному спілкуванні.
Тема 4. Українська термінологія в професійному спілкуванні.
Тема 5. Науковий стиль і його засоби у професійному спілкуванні.
Тема 6. Переклад наукових текстів.
Тема 7. Редагування наукових текстів.
Змістовий модуль 2. Професійна комунікація.

Тема 1. Спілкування як інструмент професійної діяльності.
Тема 2. Риторика і мистецтво презентації. 
Тема 3. Культура усного фахового спілкування.
Тема 4. Форми колективного обговорення професійних проблем.
Тема 5. Ділові папери як засіб писемної професійної комунікації.
Тема 6. Документація з кадрово-контрактних питань.
Тема 7. Довідково-інформаційні документи.
Тема 8.  Етикет службового лист.


	Спілкування в академічному середовищі

Курс передбачає роботу в колективі. Середовище в аудиторії є дружнім, творчим, відкритим до конструктивної критики.  Освоєння дисципліни передбачає обов'язкове відвідування лекцій і практичних занять, а також самостійну роботу.  Самостійна робота включає в себе теоретичне вивчення питань, що стосуються тем лекційних занять, які не ввійшли в теоретичний курс, або ж були розглянуті коротко, їх  поглиблена проробка за рекомендованою літературою. Усі завдання, передбачені програмою, мають бути виконані у встановлений термін. Якщо студент відсутній з поважної причини, він презентує виконані завдання під час самостійної підготовки та консультації викладача. Під час роботи над завданнями не допустимо порушення академічної доброчесності: при використанні Інтернет ресурсів та інших джерел інформації студент повинен вказати  джерело, використане в ході виконання завдання. У разі виявлення факту плагіату студент отримує за завдання 0 балів.  Студент, який спізнився, вважається таким, що пропустив заняття з неповажної причини з виставленням 0 балів за заняття, і при цьому має право бути присутнім на занятті.  За використання телефонів і комп'ютерних засобів без дозволу викладача, порушення дисципліни студент видаляється з заняття, за заняття отримує 0 балів.  

	                                           Академічне  письмо

Дотримання положень «Кодексу академічної доброчесності ОНТУ» та «Положення про академічну доброчесність ОНТУ»

Додатково: Політика співпраці

Роботи, що здаються з порушенням термінів без поважних причин, оцінюються на нижчу оцінку. Перескладання модулів відбувається із дозволу лектора за наявності поважних причин (наприклад, медична довідка). 
Списування під час контрольних робіт та екзаменів заборонені, зокрема, з використанням мобільних девайсів. Реферати повинні мати коректні текстові покликання на використану літературу. Відвідування занять є обов’язковим. 

За об’єктивних причин (наприклад, хвороба, міжнародне стажування) навчання може відбуватись індивідуально (в он-лайн формі за погодженням із деканом факультету). 


6. Система оцінювання та інформаційні ресурси

http://kafedrainyaz.ontu.edu.ua/robochi-programi-osvitnih-komponent/
Методи навчання: 

· Лекції

· Практичні заняття

· Самостійна робота

Види контролю: (поточний, підсумковий.)

	Вид роботи, що підлягає        контролю
	Оцінні бали
	Форма навчання

	
	
	денна
	заочна

	
	min

д/з
	max

д/з
	Кільк. робіт, одиниць
	Сумарні бали
	Кільк. робіт, одиниць 
	Сумарні бали

	
	
	
	
	min
	max
	
	min
	max

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	ЗАЛІКОВИЙ КРЕДИТ 1

Змістовий модуль 1. “Законодавчі та нормативно-стильові основи професійного спілкування. Наукова комунікація як складова фахової діяльності”
(назва)

	Робота на лекціях
	0,5 
	1 
	- 
	 4
	5
	4
	1
	2

	Виконання лабораторних   робіт
	 -
	 -
	 -
	- 
	-
	-
	- 
	 -

	Робота на практичних / семі-нарських заняттях
	 0,3
	 0,5
	 30
	 5
	 10
	6
	2
	3

	Опрацювання тем, не винесених на лекції
	1 
	0,5 
	 -
	 0,5
	 1
	 -
	 1,5
	 4

	Підготовка до самостійних / практичних занять 
	 0,5
	1 
	- 
	0,5 
	1 
	-
	 5,0
	 7

	  Модульний контроль у поточному семестрі 
	2,5
	 4
	-
	 2,0
	 3
	-
	  2,5 
	   4

	Оцінка за змістовий модуль 1
	-
	-
	-
	12
	20
	-
	12
	20

	Змістовий модуль 2. “Професійна комунікація”
(назва)

	Робота на лекціях
	
	
	
	
	
	
	
	

	Виконання лабораторних   робіт
	0,5
	0,5
	-
	8
	10
	10
	6
	5

	Робота на практичних / семі-нарських заняттях
	0,3
	0,5
	60
	10
	20
	10
	6
	10

	Опрацювання тем, не винесених на лекції
	2,5
	5
	-
	2,5
	5
	-
	7,5
	10

	Підготовка до самостійних / практичних занять 
	13
	20
	-
	13
	20
	-
	14
	30

	Модульний контроль у поточному семестрі 
	2,5
	5
	-
	2,5
	5
	-
	2,5
	5

	Оцінка за змістовий модуль 2
	
	
	
	36
	60
	
	36
	60

	Залік
	12
	20
	
	12
	20
	
	12
	20

	Разом з дисципліни
	
	               60...100
	             60...100


Схема нарахування балів: 
Інформаційні ресурси  
Бібліотека ім. В.І.Вернадського. URL: http://www.nbuv.gov.ua/
Бібліотека ім. В.Г.Короленко. URL: http://korolenko.kharkov.com/
Бібліотека ХНТУСГ. URL: https://library.khntusg.com.ua/
Електронна бібліотека. URL: http://lib.meta.ua/
Студентська електронна бібліотека URL: http://www.lib.ua-ru.net/
Нормативно-правова база України URL: http://zakon3.rada.gov.ua/
Державна служба статистики України URL: http://www.ukrstat.gov.ua/
7. Політика навчальної дисципліни
Політика всіх навчальних дисциплін в ОНТУ є уніфікованою та визначена з урахуванням законодавства України, вимог ISO 9001:2015, «Положення про академічну доброчесність в ОНТУ» та «Положення про організацію освітнього процесу». 

Викладачі

________________ А.В. Лупол 




підпис

Завідувач кафедри
________________ Г.І. Віват





підпис
