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Пояснювальна записка

1.1. Мета та завдання навчальної дисципліни

В умовах розбудови української державности постає потреба у спеціалістах з бездоганним володінням українською мовою, що, своєю чергою, створює умови для впровадження в систему професійної освіти дисципліни «Українська мова», пов’язаної з вивчанням нової фахової та ділової комунікації, що вплине на розвиток професійно орієнтованих компетенцій особистості, здатної зреалізувати свій творчий потенціал в державних інтересах.


Все це передбачає оновлення сутності навчання, яке стимулювало б систематичну і самостійну роботу студентів, підвищило об’єктивність оцінювання знань та сприяло б виникненню здорової конкуренції з-поміж учнівців. Отже, сучасне навчання має бути спрямоване на те, щоб студенти набули навичок практичного послуговування засобами вираження думки державною мовою, що може забезпечити студіювання курсу, зазначеного вище.

Предметом вивчення зазначеної дисципліни є сучасна українська літературна мова зі стилями та нормами: орфоепічними, акцентологічними, лексичними, морфологічними, синтаксичними та  вільно використовувати її у всіх сферах життя і зокрема у професійній та діловій.              

       1. Мета та завдання навчальної дисципліни
1.1. Метою викладання навчальної дисципліни підготувати фахівців, які добре володіють рідною мовою і здатні грамотно застосувати її до потреб фахового спілкування. 

1.2.Основними завданнями вивчення дисципліни активізувати наявні у студентів знання норм літературної мови і навчити їх практичному застосуванню цих мовних норм у професійній сфері. 




1.3. Згідно з вимогами  програми студенти мають:
знати :
1. предмет, завдання і значення курсу; 

2. орфоепічні, акцентологічні, лексико-граматичні норми сучасної української літературної мови у професійному спілкуванні;

3. термінологію майбутнього фаху; 

4. основи культури професійного мовлення; 

вміти :
1. грамотно складати документи; 

2. вільно користуватися спеціальними джерелами, зокрема довідковими; 

3. застосовувати фахову термінологію в різних ситуаціях професійного спілкування; 

4. розгорнуто відповідати на питання дискусійного та підсумкового характеру; 

5. редагувати та перекладати фахові тексти, використовувати нормативні мовні конструкції (сталі словосполучення, зразки прийменникового керування та інші синтаксичні моделі); 

6. готувати самостійні інформаційні повідомлення. 

1.2. Компетентності, які може отримати здобувач вищої освіти

У результаті вивчення навчальної дисципліни «Управління публічними закупівлями» здобувач вищої освіти отримує наступні програмні компетентності та програмні результати навчання, які визначені в Стандарті вищої освіти 281 «Публічне управління та адміністрування» та освітньо-професійній програмі «Публічне управління та адміністрування» підготовки бакалаврів. 

Інтегральна компетентність

ІК. Здатність розв’язувати складні спеціалізовані завдання та практичні проблеми у сфері публічного управління та адміністрування або у процесі навчання, що передбачає застосування теорій та наукових методів відповідної галузі і характеризується комплексністю та невизначеністю умов. 

Загальні компетентності:

ЗК 2. Здатність зберігати та примножувати моральні, культурні, наукові цінності і досягнення суспільства на основі розуміння історії та закономірностей розвитку предметної області, її місця в загальній системі знань про природу і суспільство та у розвитку суспільства, техніки і технологій, використовувати різні види та форми рухової активності для активного відпочинку та ведення здорового способу життя. 

ЗК 4. Здатність вчитися і оволодівати сучасними знаннями. 
ЗК 5. Визначеність і наполегливість щодо поставлених завдань і взятих обов’язків. 

ЗК 7. Здатність застосовувати знання у практичних ситуаціях. 
ЗК 9. Навички використання інформаційних і комунікаційних технологій. 
ЗК 10. Здатність спілкуватися іноземною мовою. 

ЗК 12. Здатність спілкуватися з представниками інших професійних груп різного рівня (з експертами інших галузей знань/видів економічної діяльності). 

ЗК 14. Здатність діяти соціально відповідально та свідомо.

Спеціальні (фахові, предметні) компетентності:

СК3. Здатність забезпечувати дотримання нормативно-правових та морально-етичних норм поведінки.

Програмні результати навчання:
ПРН 6. Визначати функціональні області маркетингової діяльності ринкового суб’єкта та їх взаємозв’язки в системі управління, розраховувати відповідні показники , які характеризують результативність такої діяльності. 
ПРН 10. Пояснювати інформацію, ідеї, проблеми та альтернативні варіанти прийняття управлінських рішень фахівцям і нефахівцям у сфері маркетингу, представникам різних структурних підрозділів ринкового суб’єкта. 

ПРН 12. Виявляти навички самостійної роботи, гнучкого мислення, відкритості до нових знань, бути критичним і самокритичним. 

ПРН 17. Демонструвати навички письмової та усної професійної комунікації державною та іноземною мовою, а також належного використання професійної термінології. 

ПРН 18. Демонструвати відповідальність у ставленні до моральних, культурних, наукових цінностей і досягнень суспільства у професійній маркетинговій діяльності.
1.3. Міждисциплінарні зв’язки

профільні дисципліни бакалаврів

1.4. Обсяг навчальної дисципліни в кредитах ЄКТС
Кількість кредитів – 3.0, годин – 90

	Аудиторні заняття, годин:
	Всього
	лекції
	лабораторні
	практичні

	
	30
	14
	-
	16

	Самостійна робота, годин
	60

	Форма підсумкового контролю
	іспит


2. Зміст дисципліни

2.1. Програма змістовних модулів

	Назви змістових модулів і тем
	Кількість годин

	
	денна форма
	Заочна форма

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	Модуль 1

	Змістовий модуль 1. Культура фахового мовлення. Лексичний аспект сучасної української літературної мови у професійному спілкуванні.

	Тема 1. Роль мови у професійній діяльності людини.
	14
	2
	2
	-
	5
	10
	22
	2
	2
	-
	9
	18

	Тема 2. Особливості усного та писемного ділового спілкування. 
	14
	2
	2
	-
	5
	10
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	Тема 3.  Лексичні засоби в текстах ділового стилю та вжівання слів іншомовного походження у фаховій літературі.
	16
	2
	4
	-
	5
	10
	22
	2
	-
	-
	10
	20

	Разом за змістовим модулем 1
	44
	6
	8
	-
	15
	30
	44
	4
	2
	-


	19
	38

	Змістовий модуль 2. Нормативність і правильність фахового мовлення.Складання професійних документів.

	Тема 1.  Словотвірні норми як основа мовної стабільності та мовного розвитку.
	11
	2
	2
	-
	3,5
	7
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	Тема 2. Вимоги до вибору граматичних форм слова в діловому мовленні (іменні частини мови, дієслово, прислівник, службові частини мови). 
	11
	2
	2
	-
	3,5
	7
	23
	2
	2
	-
	9
	18

	Тема 3. Особливості синкаксису ділових текстів.
	12
	2
	2
	-
	3,5
	7
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	Тема 4. Аналіз документації, пов'язаної з фаховою діяльністю.
	12
	2
	2
	-
	4,5
	9
	23
	2
	2
	-
	10
	20

	Разом за змістовим модулем 2
	46
	8
	8
	-
	15
	30
	46
	4
	4
	-
	19
	38

	Усього годин 
	90
	14
	16
	-
	30
	60
	90
	8
	6
	-
	38
	76


2.2. Теми практичних занять
	№
з/п
	Назва теми
	Кількість

годин

	
	
	денна форма навчання
	заочна форма навчання

	1
	Модуль1. Тема1. Роль мови у професійній діяльності людини.
	2
	2

	2
	Модуль1. Тема2. Особливості усного та писемного ділового спілкування. 
	2
	-

	3
	Модуль1. Тема3. Лексичні засоби в текстах ділового стилю та вжівання слів іншомовного походження у фаховій літературі.
	2
	2

	4
	Модуль2. Тема1. Словотвірні норми як основа мовної стабільності та мовного розвитку.
	2
	-

	5
	Модуль2. Тема2. Вимоги до вибору граматичних форм слова в діловому мовленні (іменні частини мови, дієслово, прислівник, службові частини мови).
	2
	-

	6
	Модуль2. Тема3. Особливості синкаксису ділових текстів.
	3
	-

	7
	Модуль2. Тема4. Аналіз документації, пов'язаної з фаховою діяльністю.
	3
	2

	
	Всього
	16
	6


2.3. Завдання для самостійної роботи студентів
	№
з/п
	Види навчальної діяльності
	Кількість

годин

	
	
	денна форма навчання
	заочна форма навчання

	1
	Опрацювання лекційного матеріалу 
	10
	10

	2
	Підготовка до лабораторних та практичних занять
	10
	20

	3
	Опрацювання окремих розділів програми, які не виносяться на лекції 
	10
	20

	4
	Виконання індивідуальних навчальних завдань
	30
	26

	Разом з дисципліни
	60
	76


2.4. Індивідуальні завдання
	№ з\п
	Назва індивідуального завдання

	1.
	Реферат 

	2.
	Виконання контрольних робіт


       Завдання контрольної роботи повинно включати в себе:

1. Індивідуальні завдання з конкретних розділів (тем) курсу у вигляді: 
задач, узагальнювальних завдань, тем рефератів тощо.

2. Завдання у вигляді узагальнених запитань за темами лекційного матеріалу, на які студент дає    письмові відповіді, що не повторюють формулювання з лекції.

3. Критерії оцінювання результатів навчання

Методи контролю

	№ п/п
	Види роботи
	Кількість балів

	1.

2.

3.

4.

5.

6.


	Контрольна робота

Тестування

Самостійна робота

Підсумковий колоквіум

Індивідуальна робота

Практична робота
	20

30

15

10

15

10


Питання для проведення вхідного контролю знань студентів
	Забезпечуючі

дисципліна
	Перелік питань

	Початковий курс української мови (за професійного спрямування). 

	5. Стильові різновиди української мови.

6. Класифікація ділової документації.

7. Правопис прізвищ, імен та по батькові. Складні випадки відмінювання прізвищ.

8. Терміни та їх місце в діловому мовленні. Терміни ринкової, торгівельно-комерційної діяльності.

9. Граматична форма ділових документів.

10. Логічна послідовність документів.

11. Синтаксичні особливості ділових паперів. Синтаксичні структури у діловому мовленні.




 Питання для проведення підсумкового контролю знань студентів
	Забезпечуючі

дисципліна
	Перелік питань

	Початковий курс (за професійного спрямування).    

	12. Стильові жанрові різновиди української мови.

13. Вербальні та невербальні види спілкування, науково-професійне та ділове спілкування.

14. Співвідношення наукового та офіційно-ділового стилів у мові професійного спілкування.
15.  Складні випадки написання та відмінювання прізвищ.

16. Терміни та їх місце в діловому мовленні. Терміни харчової, ринкової, обліково-аудиторської та торгівельно-комерційної діяльності.

17. Прийоми нормування наукових текстів і ділової документації.

18. Призначення та класифікація наукових праць та ділових паперів..

19. Синтаксичні особливості ділових паперів. Синтаксичні структури у діловому мовленні.




Схема нарахування балів студентів
Оцінні бали рейтингового контролю знань студентів

	Вид роботи, що підлягає        контролю
	Оцінні бали
	Форма навчання

	
	
	денна
	заочна

	
	min

д/з
	max

д/з
	Кільк. робіт, одиниць
	Сумарні бали
	Кільк. робіт, одиниць 
	Сумарні бали

	
	
	
	
	min
	max
	
	min
	max

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	ЗАЛІКОВИЙ КРЕДИТ 1

Змістовий модуль 1. “Законодавчі та нормативно-стильові основи професійного спілкування. Наукова комунікація як складова фахової діяльності”
(назва)

	Робота на лекціях
	0,5 
	1 
	- 
	 4
	5
	4
	1
	2

	Виконання лабораторних   робіт
	 -
	 -
	 -
	- 
	-
	-
	- 
	 -

	Робота на практичних / семі-нарських заняттях
	 0,3
	 0,5
	 30
	 5
	 10
	6
	2
	3

	Опрацювання тем, не винесених на лекції
	1 
	0,5 
	 -
	 0,5
	 1
	 -
	 1,5
	 4

	Підготовка до самостійних / практичних занять 
	 0,5
	1 
	- 
	0,5 
	1 
	-
	 5,0
	 7

	  Модульний контроль у поточному семестрі 
	2,5
	 4
	-
	 2,0
	 3
	-
	  2,5 
	   4

	Оцінка за змістовий модуль 1
	-
	-
	-
	12
	20
	-
	12
	20

	Змістовий модуль 2. “Професійна комунікація”
(назва)

	Робота на лекціях
	
	
	
	
	
	
	
	

	Виконання лабораторних   робіт
	0,5
	0,5
	-
	8
	10
	10
	6
	5

	Робота на практичних / семі-нарських заняттях
	0,3
	0,5
	60
	10
	20
	10
	6
	10

	Опрацювання тем, не винесених на лекції
	2,5
	5
	-
	2,5
	5
	-
	7,5
	10

	Підготовка до самостійних / практичних занять 
	13
	20
	-
	13
	20
	-
	14
	30

	Модульний контроль у поточному семестрі 
	2,5
	5
	-
	2,5
	5
	-
	2,5
	5

	Оцінка за змістовий модуль 2
	
	
	
	36
	60
	
	36
	60

	Іспит
	12
	20
	
	12
	20
	
	12
	20

	Разом з дисципліни
	
	               60...100
	             60...100


Примітка: бали «за творчі здобутки» не враховують в оцінку за ЗМ.
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